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1 Uvod
1.1 O programu

Program Drobni inventar je namenjen vodenju analiti¢éne evidence zalog drobnega inventarja.

Omogoca tako koli¢insko (skladi§€no) evidenco drobnega inventarja, kakor tudi wvednostno evidenco zvsemi
potrebnimi obracuni za potrebe racunovodstva in glavne knjige.

Priro€nik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.021 (3.0 HermeS) 0z. 1.057 (2.0 HermeS).

"5 Vizitka - Drobni inventar El = @
N

Hermes d.o.o®

CopyRight 2 1330 - 2018 Hermes d.o.o. Kriko
Wze pravice pndrZane.

Yerzija SOLE.0M2 7/ E3.ED
Dovoliene za uporabo tega programa ima:

|Dr:

Opozorile:Ta program je zaf8iten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblasteno razmnodevanje ali razpetevanjs
tega programa oziroma njegovega dela je kaznive po civilni in
kazenski zakonodaji, zate bo preganjane v najved)i mozni
meeri, ki jo omogota zakon.

1.1.1 Drobni inventar

Drobni inventar se deli na glavna poglavja:
Datoteka

Uredi

Mati€ni podatki

Evidenca drobnega inventarja

Porogila na tiskalnik
Nastavitve

Okno

£ HermeS programi - Drobni inventar 1057 - -A

Datoteka Uredi Matiéni podatki  Evidenca drobnega inventarja  Porodila na tiskalnik  Nastavitve Okno  Pomod

(&4 1zhod i &) Drobni inventar gy Knjifenje @ | Kartice () Skladigte | 26.12.2013 - 31.12.2013 |
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Zraven poglavij imate Se pet gumbov za hitro izbiro, to so:

Drobni inventar
S tem gumbom dostopate do modula za drobni inventar.

Knjizenje
S tem gumbom dostopate do modula za knjizenje temeljnic.

Kartice
S tem gumbom dostopate do modula finanénih materialnih kartic.

Skladisce
S tem gumbom dostopate do modula koli¢inskih materialnih kartic.

Izhod
S tem gumbom zapustite program.

1.1.2 Datoteka

Poglavje datoteka ima samo dve alineji, to je:

Priprava izpisa
Pred raznim tiskanjem dokumentov lahko tu navedete lastnosti tiskanja od wrste tiskalnika, velikosti papirja, itd.

Print Setup
Prirter
Mame: | HF CLJ 3800 " | [ Properties... ]
Status: Ready

Type: HF Color LaserJet 3300 PCL &
Where:  DOT4_001
Commenrt:

Paper COrientation

Size: |M " | (%) Portrait

Source: | A tomatically Select v| () Landscape

o [

Izhod
Povzroéi izhod iz programa.
113  Uredi

Poglavje uredi ima tri alineje, to so:

IzreZi, Kopiraj. Prilepi. Uporabljate jih, ko Zelite doloCen tekst kopirati izenega vnosnega polja vdrugo ali ve¢ drugih.
To naredite tako, da oznadite Zeljeni tekst za kopiranje ter kliknete na Kopiraj. Nato se pomaknete v prazno polje in
kliknete Prilepi.

lzreZi pa povzroci, da se vorginalnem polju tekst briSe ostane pa vspomini in je moZno kopiranje zukazom Prilepi.

Na tipkovnici obstajajo ekvivalenti teh treh operacij:

lzrezi =Ctrl +x
Kopiraj = Ctrl + ¢
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Prilepi = Ctrl +v

Uredi | Maticni p

Erilepi
1.14 Predogled

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih poSljemo na
tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

() () () (o) [ ] (o] (2] [0 () (22 (@) (@) =) K (&) Mo Zoor T
- tiskanje celotnega predogleda dokumentov
- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

E - pomik na pnvi list oz. dokument

E - pomik za en list vlevo

[j - pomik za en list v desno

E - pomik na zadnji list oz. dokument

- skok na dolocen list

E - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

- razpostavitev listov

- shranitev celotnega predogleda v datoteko
- shranitev enega lista v datoteko

E.] - direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)

ﬁl:uh; - izvoz v PDFCreator
- Poslji dokument preko elektronske poste (izvoz v Outlook)

Mo Zoom

Fage YWidth
Zoom (B0%E)
Zoorm (753
Foom (100%:
Zoom (200%
£0om (300%) . povecevanje velikosti predogleda izpisa
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115 Okno

Okno je meni, ki se uporablja za urejanje odprtih oken. Ve¢ odprtih oken lahko uredimo kaskadno kar pomeni, da
bodo sovpadala eno pod drugo, lahko pa jih uredimo kot vsa okna, pri ¢em bo program izra¢unal optimalno velikost
za vsa okna in prikazal vsa okna.

£ HermeS programi - Drobni inventar 1057 - Nova Firma - A

Datoteka Uredi Matitni podatki Evidenca drobnega inventarja  Porodila na tiskalnik  Mastavitve | Ckno | Pomoc

¢ [&) 1zhod I £ Drobni inventar g Knjifenje = | Kartice 3 Skladide I H Prekrito

% Kaskadno
I:E Preuredi ikone

2 Maticni podatki
2.1 Opis

V mati¢nih podatkih se nahajajo vse tabele, ki sluZjo kot osnova za delo zostalimi deli programa. Pri vnosu mati¢nih
podatkov je potrebno biti pazjiv, saj le te odlo¢ajo o nacinu opisovanja dogodkov, procesih in dobljenih rezultatih.

Na mati¢nih podatkih vnasate osnovne podatke za:

1. Poslowne partnerje

2. Sifrant trans akcij

3. Sifrant drobnega inventarja

4. Skladi$¢a

5. StroSkovna mesta

Za vsak vnos ali popravek podatkov se vodi interni zapis datuma in imena uporabnika, ki je to storil.
Pri vseh za€etnih vnaSalnih oknih se pojavijajo gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi.

Ce vam klikanje zmigko ne ustreza lahko uporabimo tudi ekvivalente na tipkovnici.
gumb Vstavi = Insert tipka

gumb Spremeni = Enter tipka

gumb Bri8i = Del tipka

2.2  Poslovni partneriji

Vnos poslovnih partnerjev se wsi po Sifrah opremljenih zustreznim nazivom poslovnega partnerja. Pregled partnerjev
oz. sortiranje je mogoc¢e po nazwu, $ifri, Ziro raunu in kraju. V sami tabeli je mozno linearno iskanje.

Primer: Ce se nahajate na mapi 'NazV lahko vtipkate le del naziva in kazalka v tabeli se bo premaknila na mozne
zadetke.
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3t Urejanje kupcev in dobaviteljev

I aziv |E"5"?~3I|
|

= Sifra I aziv Pozlovna enota’ Ulica Foital Kra -~
1 T estni dobavitelj Cesta b 000 MOv0 MESTO 1
2038 Testni kupec Stara cesta b 2270 kriko
2 Testni kupec? Liubljana DUMAJSEA & 1000 LIUELJAMN A,
2226 Testni laztnik DUMNAJSEA 1000 LIUELJAMN A,
2R Testni serviz LETALISKA CESTA 0000 Cerklie ob Krki
2672 Testni tuji kupec B ZAGRER
2666 Testho podjetje Tovarnifka ulica 0000 | Eriko
1650 | P ——— F——=——— | 1370 LOGATEC
1134 e KZoZ2 . IS .=l 8000 WNOWO MESTO
| 123 | LIUBLIANA-CRNUE
73 fim] > v
[ Watawi ] [E Spremeni ] [E Ensi ]
[m Zapri ] [-Q} Pomod ]

Poleg tabele imate Se gumbe, ki vam sluZijo za razli¢ne operacije.

Tiskaj vse - €e kliknete na ta gumb imate mozZnost predpriprave izpisa vseh poslovnih partnerjev po razli¢nih kljucih.

OFlugsid O KiugZia radun
O KluEMaziv O KljudKrs)
[E ]9 ] [E Zapri ] [‘E‘ Pamoé

Z gumbi Vstavi, Spremeni in BriSi pa urejate zapise kupcev.
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®. Azuriranje kupcev in dobaviteljev

Kupec/Dobavitel |

Sifra: 00252 F.omercialn podatki Finaniéni podatki
Maziv: T estni zervis | Dnido val: Limit: | 0,00
Fosl. enota: | | Rabat: Saldo: | 0,00
Uiea:  [LETALISKA CESTA 3 | Pogodba: [0 | Debet: | 0,00
Paodtakrai | 0000 || Cerklie ob Kiki | i -

Datur: 17 Kredit: | 0,00
Driava: | |

Zira raun: [02085-0011995676 |

Dawina St [SI67472926

Oseba: | |

Telefon1: 548 32 00 | Telefon 2 | |
ehd ail: | | Fau: [F483210 |
Oznaka: E Statuz: E Waluta pozlovan)a:

Opomba  |5359830 |

Dat. nastanka: | | Kreator | |
Dat. spremembe: | 3011.2007 | Zad. uporabeik: |2 |

M ok R Pk |[@ Pomo:

Sifra partnerja se generira avtomatsko, sa s tem ohranite koesistentnost $tevilk partnerjev.
Pomembni podatki za partnerja so nazv, ulica, posta ter kraj partnerja.

2.3 Sifrant transakcij

Sifrant transakcij vam sluz za knjizenje dogodkov drobnega inventarja. S transakcijo opredelite wrsto dogodka.

8 Urejanje transakcij

]
| Sifra | Opis Prati kanto
Mabava 320000
40 Prezkladizzm prejem 320000
G0 Prezkladiiéna izdaja 320000
B4 [Fventurmi bMARJED 320000
B5 [reventurmi WISEE, 320000
a0 | zlocitey 404000
a0 Cdpis 433000
£ | ||||] ?
Watawi ‘g Spremeni ”ﬂ Brigi ]

@ n )@ e

Sifra 01 je rezenirana za nabave drobnega inventarja.
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Sifra 40 je rezervirana za preskladi§&ni prejem v skladi§ée. To wsto transakcije ustvari program sam, pri prenosu
drobnega inventarja izenega skladiS¢a vdrugo.

Sifra 60 je rezenvirana za preskladi$éno izdajo izskladi§&a. To wsto transakcije ustvari program sam, pri prenosu
drobnega inventarja izenega skladiS¢a vdrugo.

Sifra 64 je rezenvirana za inventurni manjko.

Sifra 65 je rezenvirana za inventurni visek.

Sifra 80 je rezervirana za izogitev drobnega inventarja iz skladis &a.

Sifra 90 je rezervirana za odpis drobnega inventarja. S tem se drobni inventar prenese med stro$ke.

2.4 Sifrant drobnega inventarja

Sifrant drobnega inventarja je prikaz vseh obstojegih artiklov, ki se nahajajo vobdelavi. Vsak ima svojo $ifro, ki je
lahko dolga najve& 12 znakov. Sifra je lahko $tevilskega in znakovnega tipa. Pregled drobnega inventarja lahko
razwstite po nazivu, $ifri ali katalogki $tevilki. V sami tabeli je mozno linearno iskanje. Primer: Ce se nahajate na mapi
'NazV lahko viipkate le del naziva, kazalka v tabeli pa se bo premaknila na mozne zadetke.

&% Urejanje drobnega inventarja

M aziv | Sifra " K.ataloka £t
| |
* Sifra M aziv Ek ' Saldo zaloge K.atal Dav. skupina

Q0 0a9 BRIZGALKA 24 AYTOSAMPON kOS5 0,00 OR m
001509 BRUSILMIE EOTHI BWwS 115 k.0 1.00 OR m
00as BRUSILMIE EOTHI BWwS 125 k.0 2,00 OR m
Q007e7 CEDILO k05 200 0OR m
Q07571 CEDILOD k05 1.00 OR m
0213 CEDILD Z& Cal k05 200 0OR m
Q00020 CEPIM k05 0.00 OR m
Qoo0za CESTHI ERIVULMIED k05 0.00 OR m
ozia CEY GASILSKA [ 52415 kOS5 0.00 OR m
000021 CEY GLMI KOS 0,00 OR m
001 352 CEY GUMI 10 M L U

[.L-. Cene ] [f‘ . FKartica [ Wakai ] [E Spremeni l [ﬂ Brigi ]

@ 20 J© rorct

Z gumbi Vstavi, Spremeni in Bri§i pa urejate zapise drobnega inventarja. S pritiskom na gumb Vstavi ali Spremeni se
odpre okno za aZuriranje drobnega inventarja.
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& AZuriranje Sifranta drobnega inventarja

£ apis |

Sifra: 000000000007

Dobavitel; noaoo
Tip drob. irv.: Q

Maziv; |Crpalka - potopna

K.atalofka $t: | 1234656

EM:

Dav.Tar L}

Slika: Il | §
% odpiza; letho

Saldo zaloge:
Dat. kreiranja: 30,11, 2007
Dat, spremembe; |:|

P ok |[& Pekis | [@ Pomoz

Od pomembnih polj, brezkaterih vnos artikla ne bo mogo¢ naj omenim:

Sifra - vpisati morate $ifro drobnega inventarja.

Tip drob.inv. - Stevilka pove za kak&no wrsto drobnega inventarja gre.

Dav.Tar: - vrednost davéne tarife je Sifra v $ifrantu davénih tarif, ki pove kolik§en je DDV za izbran drobni inventar.
% odpisa - vtem polju dolodite koliko % vrednosti drobnega inventarja boste odpisali vsako leto. To je uporabo pri
drobnem inventarju, katerega ne Zelite odpisati venem letu. Primer: e ga Zelite odpisati vdveh letih, doloCite 50%
letno, vtreh - 33,33% itd. Ce pustite 100 ali 0%, bo program celotno wrednost odpisal venem letu (inventar bo
prenesel med stroSke, ko bo le ta pri§el vuporabo).

Kot dodatno moZnostimate vpis kataloSke Stevilke, kjer lahko drobni inventar vodite Se zeno Sifro. Vpis kataloSke
Stevilke ni nujen. Prav tako lahko artiklu dodate sliko.

Poleg standardnih gumbov za vstavijanje, spreminjanje in brisanje artiklovimate na levi strani okna Se dodatne
gumbe, ki jih bomo sedaj podrobneje predstavili.

Cene Blaga
Operacija vam prikaze cene artikla vposameznih skladis&ih. Prikaze vam zalogo, nabavno ceno in celotno vrednost.
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Pregled cen drobnega inventarja na skladiscih

1 akurnolator k.o
Skl | Maziv skladista Zaloga Mabavna Wrednost
1 |Glavno skladisce 23,00 500 00 11 500,00
3 |Skladiiie 2 5,00 500,00 2.500,00

_E' Zapii ”? Paomad I

Kartica drobnega inventarja

Operacija vam prikaze promet tega artikla na izbranem skladi$¢€u. Preden se kartica izpiSe vas program vprasa o
Stevilki skladiS¢a in nato prikaze celoten promet na atriklu.

Evidenca drobnega inventarja v posameznem, skladizcu

SKLADISCNA KARTICA
1- akumolator- kom Zatetni zaldao: 0,00
Skl Datum  |%D St.odolk. PO Qpomba k.omitent Prejem lzdaja Saldo

1 1809 20031 11 303 01 14 2000 2000

1 13.09.2003 60 1/03) 00| Preknj 1-:3 1] 5,00 15,00

1 19.09.2003 80 1/03 M1 1] 2,00 13,00

] | ﬂ

Skupni promet : kom 20.00 7.00 | 13.00
ii Zapr |

Urejanje skupin drobnega inventarja
Operacija vam ponudi urejanje skupin drobnega inventarja. Odpre se seznam skupin drobnega inventarja. S
pritiskom na gumba Vstavi ali Spremeni vnaSate oziroma spreminjate skupine drobnega inventarja.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net februar 2018 12/52



Drobni inventar Uporabniski prirocnik Verzija 6.021/1.057

Urejanje skupin drobnega inventarja

Sifra skupine |

Sifra skupine Maziv skupine drobnega inventarja

zplozno blago

[« | -
O Watavi ||D‘r Spremeni I% Erigi |

_E' Zapri | ? Fomod ||

Pri azuriranju skupine drobnega inventarja morate wnesti naziv skupine. Sifro skupine dodeli program avtomatiéno.

AZuriranje skupin drobnega inventarja

Sifra skupine: |2

Maziv skupine: |

0K Prekini | Pomoé

2.5 Skladisca

Sifrant skladi$ & je prikaz vseh skladi$g, v katerih skladi§&ite drobni inventar. Tu lahko vstavijate, urejate ali brisete
skladi§€a. Po Zelji lahko tudi natisnete seznam skladis¢.

#l Urejanje splogni Sifrant - Skladizta =3
Sifrant |
= | Sifrant | Sifra M aziv F.oef Oznaka M
SKOD& FAVORIT KE-G4-240 1.000 | % uporahi
14 A0S | LADA MIWVA KK-30-83K 1.000 % uporahi
14 A6 | TAM BOT KK-R4-081 1.000 % uporahi
14 A017  KOMBI MERCEDES KE-82-090 1,000 % uporabi
14 B019 | LAND ROVER EE-40-75] 1,000 % uporabi
14 A020 MERCEDES ME 1828 KK-30-55E 1.000 % uporabi
14 A021 | SMETAR Kk-14-37K 1.000 v uparahi =
14 AOZ2 | TAM B0 KE-41-131 1.000 % uporahi
14 AO23 | TOW WOZ FA KF-52-640C 1.000 % uporahi
14 B024 | SKODA FORMAM KE-7-145 1.000 % uporahi
14 BOZ5 | PASSAT Kk-J2-512 1,000 % uporabi
14 BOZ2E | SEAT INCA KE-MN2-182 1,000 % uporabi
| | Pl
[ Watavi ] [E Spremeni ] [a Brizi ]

B zowi J[@ Pomo: ]
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Velja za 3.0 HermeS razli(':ico.|

(L} Urejanje sploZni &ifrant - Skladiiéa oo B |3
Filter
[ Prikagi samo aktivhe Filter: L
Sifrant
* Sirant  Sifra M aziv STRM Oznaka Meaktiven
F 14 1 Sklad. v zaloqi Q0oon Y zalogi 1]
14 2 Sklad. v upaorabi 1 00000 % uporahi 1]
14 3 Sklad. v upaorabi 2 00000 % uporahi 1]
L4 >
8 =
e Matisni Wl Zapi &, Pomod

S pritiskom na bumb Vstavi ali Spremeni se vam odpre okno za azuriranje Sifranta skladi$¢.

®. AZuriranje splosnega Sifranta :||:,[z|

£apiz |

Sifrant:

Sifra;

N aziv: AN

STRM: Q0aon
Oznaka

(& zalogi ' uparahi

Diat. kreiranja: B.03.2003
Dat. zpremembe:| 30,171, 2007

Kreatar: |7 |
Zad. uporabnik: |2 |

B ok ][ Pekici |[@ Pomoz |
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Velja za 3.0 HermeS razlic':ico.|

=t Azuriranje splotnega gifranta

Splogni Zifrant
Sifrant:

Sifra;
M aziv:

STRM:

Ozraka

[] Meaktiven

Diat. kreiranja:

14

0o

Sklad. v zalogi

0aaoo

===

()% uporabi

26.08.20E

Dat. gpremembe; | 20.02 2018

K.reatar;

£ad. uporabnik:

8. Pomod

Pri vstavijanju ali spreminjanju skladiS¢, morate vnesti podatke v naslednja polja:

Sifra - vnesti morate $ifro skladi§éa
Naziv - navedete ime skladiS¢a

Oznaka - dologite ali bo skladi§¢e v uporabi ali vzalogi. Oznaka je zelo pomembna, saj bo program na podlagi tega
podatka razliéno obravnaval artikle vskladi§éu. Ce se odlogite, da bo skladi§&e v zalogi, program za artikle na tem
skladiS€u ne bo obracunaval odpisa. Program bo odpisoval samo artikle, ki so vskladis¢ih vuporabi.

V 3.0 Hermes radicici lahko dolocite, da je doloeno skladi§€e neaktivno. Nato lahko pri urejanju skladiS¢ prikazete

samo aktivna skladiSc¢a.

Za laZjo predstavo o transakcijah, ki so moZzne po posameznih wstah skladi$¢, je spodaj grafien prikaz
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a0 Il
- KL
h Sklpciste |80 40 Skladiste
v zalogi v uporabi1 |90

2]
40
o Skladigte v |80
uparaki 2

\an

Uporabljene so naslednje Sifre transakcij:
01 - nabava drobnega inventarja

40 - preskladi§¢ni prejem v skladisce

60 - preskladis¢na izdaja iz skladiS§¢a

80 - izlocitevdrobnega inventarja izskladi$¢a
90 - odpis drobnega inventarja

Kot vidite izzgornjega prikaza, so za artikle, ki so vskladi$c¢ih v zalogi, mozne samo naslednje transakcije: nabava,
prenos vdrugo skladi$¢e in izloCitev. V odpis gredo lahko samo artikli v skladis¢ih v uporabi. Program izracuna odpis
na podlagi nabavne wrednosti inventarja ter %odpisa letno, ki ste ga dolo€ili pri vnosu drobnega inventarja (glej Sifrant
drobnega inventarja).

Za ve¢ informacij o obradunavanju odpisa poglejte poglavje Obracun odpisov.
2.6  Stroskovna mesta

StroSkovna mesta so razdeljena vecnivojsko. Program podpira 5 nivojev stro§kownih mest.

00000 - Nivo Podjetja

10000 - Prva skupina stroSkovnega mesta
11000 - Podskupina znotraj prve skupine
20000 - Druga skupina stroS§kovnega mesta
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#l Urejanje stroskovnih mest

Stevika |

]

= Stevilka | Maziv

10000
20000
21000
40001
40002
40100
50000

£ |1

PRODALS

SKLADISCA

LVOZ W LOGIST KA

PRODAJA [Z SKELADISC
Reklamna akcija 1. faza

Reklamna akcija 2. faza

|zdelawva novega prodajnega artikla

>

[ Watawi

] MDremeni | [H Erisi ]

[Ej Zapri

] [\E.a Pomod ]

StroSkovna mesta lahko dodajate, spreminjate ali briSete. Pri vnosu je potrebno vpisati Stevilko in nazv stroSkovnega

mesta.

& AZuriranje stroskovnega mesta

Strogkovno mesto |

3

Etewvilk.a: s

50000

M aziv: [S

FLADISCA,

Drat. kreiranja:

21.12.200

Dat. zpremembe: (30.11.2007

K reatar; 11

Zad. uporabnik: |2

=l

Preklici

JI

] [\,’E‘,— Pomod ]

3 Evidenca drobnega inventarja

3.1 Opis

V modulu evidenca drobnega inventarja se nahajajo moduli za knjiZzenje vseh dogodkov. Pravtako pa vtem delu
lahko preverjate stanja na karticah skladiS¢, trenutne cene in Se veliko drugih stvari. V meniju se nahaja tudi celotna

mehanika izwr$evanja inventure.
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d "eia &

Datoteka Uredi Maticmi podatlki | Evidenca drobnega inventarja | Porodla na tiskalnik  Mastavitve Qkno  Pomocd

£ HermeS programi - Drobni inventar 1.037 - Mova Firma - A

&lehud I &ﬁ Drobni inventar

Mabave, izloditve 1.09.2013 - 31.12,2014 I

Prenosi med skladid

[ 4

. Zafetna stanja
E Obradun odpisov
@ Brisanje dokumenta odpisov
["9 Inventuma stanja & Popisni st
~ Bestavraciia salda skladis® @ Izbris lanske inventure
~  Restavracija kontov na prometu T.'.‘ Vnos inventure
¥ Kartica sladiééa # Prenos v skladisde
9.1 Finanfna kartica drobnega inventarja W Lista vrednost zalog ob inventuri
Kartica stroskovnega mesta & Pregled viskov in manjkoy

Avtomatsko knjiZenje inventurnih razlik

Y

Pot arhiva

L

Zakfjucek leta - Arhiv

V meniju evidenca drobnega inventarja najdete:
Knjizenje

Nabave, izloditve

Prenosi med skladiséi
Zacetna stanja

Obracun odpisov

Brisanje dokumenta odpisov

Inventura

Popisni listi

Izbris lanske inventure

Vnos inventure

Prenos vskladisSée

Lista vrednosti zalog ob inventuri
Pregled viSkovin manjkov
Avtomatsko knjizenje inventurnih razlik
Zakljucek leta - arhiv

Restavracija salda skladi§¢
Restavracija kontov na prometu
Kartica skladi§¢a

Finan&na kartica drobnega inventarja
Kartica stroS§kovnega mesta

3.2 Nabave, izlocCitve

Modul nabave, izloCitve je centralni modul za knjizenje vseh poslownih dogodkov. Postopek knjizenja poteka vireh
fazah. Najprej definirate tip dokumenta in Stevilko, nato definirate glavo dokumenta in na koncu dodajate pozicije
temeljnici.

Korak 1 - definiranje dokumenta:
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[ Knjizenje nabav in izlogitev =& =

Obdobje: [1.09.2013 | do [31.12.2014 Nabave, Izlo&itve

Dokurment ¥D: | 01 E& St Dok [ Leto: |14 Zdner | 25032014 | [T

Po wpisu wste dokumenta (01 - nabava ali 80 - izloCitev), Stevilke, leta in datuma temeljnice ste dokument unikatno
definirali.

Vrsto dokumeta lahko izberete tudi izseznama dokumenov s klikom na gumbek zraven vpisa. Dodajanje tipov
dokumenta pa wr$ite v meniju Matiéni podatki --> Sifrant transakcij.

Korak 2 - definiranje glave dokumenta:

Ko zakljucite vpis datuma dokumenta, se vam del maske koraka 1 zapre in odpre se vam maska koraka 2.

Dokumenti 01
& Knjizenje nabav in izloitev o & ]

Obdobje: (1.09.2013 | do 31122014 Eksterni prevzem

Dokurment VD M St Dok (000007 Leto: |14 Zdne: | 265032014

Eksterni prevzemi | Interni prevzemi | Inkerne izdaje |Eksterne izdaie|

Eksterna &t D abavitel): L}

St dozpetja: 1

e Za nabave vpiSete eksterno Stevilko dokumenta. To je Stevilka, ki jo najdete na dospetju (Stevilka racuna). Ta
podatek je neobvezen.

o Podatek o dobavitelju pa je potrebno obvezno wpisati drugace vas program ne spusti naprej. Dobavitelja lahko
izberete iz Sifranta poslovnih partnerjev.

o St.dospetja pa je $tevilka, ki jo vodite vpodjetju za prispele dokumente. Stevilka se lahko regulira. Regulirajo jo
lahko samo uporabniki zstatusom 3 ali supervizor. Nastavite jo vmeniju Nastavitve --> Obdobje knjizenja.

Dokument 80

# Knjizenje nabav in izloditev o B | [s-]
Obdobje: [1.09.2013 | do [31.12.2014 Interna izdaja
Diokurment Y0: |80 St Dok [Doooom Leto: |14 £ dne: [26.02.2014

Ekztemi prevzemi |Interni prevzemi| Interne izdaje | Ekzteme zdaje

Prejemmnik:

Str. mesta:

oy

e Prejemnika lahko izberete iz Sifranta poslovnih partnerjev. Ker gre za izZlo€itev drobnega inventarja, lahko kot
partnerja vpiSete podjetje, ki poskrbi za odpad, komunalno podjetje itd.
* \pis stroSkovnega mesta je obvezen podatek in stroSkovno mesto mora biti dolgo 5 znakov brez vodecih nicel.
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Ko kon¢ate vnos na glavi dokumenta se vam ta del maske zapre in odpro se vam polja za vnos pozcij na temelnjico.

“ KnjiZzenje nabav in izlocitev el & S

Obdobie: [1.01.2016 | do [31.12.2016 Eksterni prevzem

-

Dokument ¥D: [01 | % St Dok (0000070 Leto: [15 Zdne (10822006 |

Eksterni prevzemi | Interni prevzemi | Interne izdaje  Eksterne izdaje

Eksterna & |[1234 Dobavitelr | 3793 | <4 |14 GEODET d.o.o.
St dospetja; 1

Pozicije | “zebina pozicije

Dirobni inventar Promet Cena Yrednogt

Sklad Sifra k.atal . Maziv Ehd
A TOTLACILKA

-f. Fopravi ceno F2-Doda E Spremeni = Brigi
Celotna vrednost: 25,00
& Tiskall & Tisks 4 Zapi ' Pomod

Z gumbi F2-Dodaj pozicijo, Spremeni pozicijo, Bri§i pozcijo aZurirate postavke na temelnjici. Ce Zelite dodati novo
pozcijo pritisnete na tipko F2 na tipkowvnici ali pa kliknete na gumb F2-Dodaj pozcijo.

Odpre se vam maska za dodajanje pozicij:
Fozicie | Weebina pozicije |
Stev. skladiffa |5 | Sifra: | | | |

Katal $tev: | OR |

K.olitina: | 0,00 | (KOS Trenutna zaloga=1 Zadnj. prejem= 3.12.2007 |
Cena: 13.00

| | PKorte: [320000
Wiednost: [ 0,00 |
Opormba: [ |

Ta od vas najprej zahteva, da vpiSete Stevilko skladi§¢a in Sifro drobnega inventarja. Ko ti dve postavki vnesete se
vam del maske zapre in je ni mogoc€e ponowno urejati.

Preostane vam le $e wpis koliCine in cene, vrednost pa program izracuna sam. Nastavitve za prikaz cen pri knjizenju
nabavin izloCitev se nahaja v meniju Nastavitve --> opicja Nastavitve programa
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Z gumbom Tiskaj tiskate temeljnico v predogled.
Z gumbom Tiskaj Il lahko izpiSete reverz

3.3 Prenosi med skladisci

Z modulom preknjizbe wr§ite prenos blaga izenega skladiS¢a vdrugo. Najprej se vam odpre seznam preknjizb.
Vsaka preknjizba ima naslednje podatke:

status (Ce je ob preknjizbi kljukica, pomeni, da so bile pozcije na preknjizbi ze odknjizene, Ce je listek, pozcije Se niso
bile odknjizene),

leto, Stevilka in datum preknjizbe,

Sifra in nazivskladi§ca, v katerega se pozcije preknjiZijo ter

Sifra in nazivstroSkovnega mesta.

Prenos v uporabo

Leto in #tevilka |E" Fupec Blaga |

1 Obdobje: 1.01.2005  do: 31.12.2007

Frekniizba Skladizce Strogkovno mesto -
Leto  Stevilka D atum Sifra Sifra | Maziv =]
12110
B1601
11102
11102
11104
26297
11101
11102
26297
26297
11101
1110
1323
11101
16147
20000 | PROD 1A

@i 5@
[ Watavi ]LE Spremeni ”= Erigi l

6 F3Pozicie || Natisni ][ Odknisi | & zepi [[© Pomo: |

x
(2]

PP PP O R PP TR

Knjizenje je sestavijeno izdveh delov. Na zacetku vnesete glavo dokumenta.
VpiSete leto, ciljno skladiS€e in stroSkovno mesto. Stevilko preknjizbe dolo&i program sam. Program omogoca tudi
vna$anije artiklov zbarkodo.
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&, Vstavljanje zapisa

Prenosnica | Glava, opomba |

D zapiza: 819

[ A
Stevilla: El

Datum: 3122007 | [T
Ciling skladisze: [ ]9
Strogkovno mesta: :l @&

Barkodni wriog:
i vWnata z batkodo (&) Pa difii

Leto:

St K artonay:

Prejemnik;

1

Statuz:

M ok (K Pedis @ Pomoz |

Ko ste sestavili glavo dokumenta lahko nadaljujete zvnasanjem pozicij na dokument. Za dodajanje pozcije morate
pritisniti tipko F3 ali klikniti na gumb F3-Pozcije. Pri vsakem vnosu pozcije morate doloditi $ifro materiala, ki ga boste
prenesli, izhodno skladi$¢e ter koli¢ino in nabavno ceno.

*% Prenos v uporabo - Urejanje pozicij

| 172007 |

* Pozicia Sifra Materizla | 1zh Skl Opis drobe a inventara Kaligina Em

CILEA,

% Vstavljanje zapisa

Poziciia preknjizbe |

Preknjiba: 1 f2007
|D Kmjizhe:

Pozicija dtevilka:

Sifra Materiala: [ 19

|zhodno zkladidde:
K.olicina: Trenutna zaloga: 0,00

M abavha cena 000
£ 2

(M1 ok |[X Pekici |[@ Pomoz | 300
[ Watavi “E Spremeni ][ﬂ Brigi ]

[rl_ij Zaprhi H@, Faomoé l

Ko ste enkat vstavili vse pozicije, ki jih nameravate odknjizti, lahko zazenete odknjizbo s pritiskom na gumb Odknjizi. S
tem bo program sam odknjiZl pozcije na izhodnem skladiS¢u in jih prenesel na ciljno skladi$ce.

Opomba: Ce je preskladi§éen drobni inventar namenjen tudi odpisu je potrebno je 2x pognati odpise, da se
preraéunajo odmiki tudi na prejemnih skladis¢ih.
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3.4 Zacetna stanja

V modulu za¢etna stanja vnasSate zaetna stanja kartic. To uporabljate, ko zaénete zuporabo programa in moramo
vnesti zaetna stanja drobnega inventarja ali ob zaCetku poslovnega leta. Najprej vnesete Sifro skladiS¢a in Sifro
drobnega inventarja. Odpre se vam drugi del maske, kjer vnesete §e datum zaCetnega stanja, zaetno koli¢ino in

nabavno ceno drobnega inventarja.

r

./ Zafetna stanja drobnega inventarja El [=] @
Sifra skladista: L
Sifra drobrega inventaria; i':'g
Dratumn zadetnega stanja; 12202
Zacetna kalidgina: Q.00
Zacetna nabavna cena: Q.00
Mook | [K Prekisi | |@ Pomos

3.5 Obracun odpisov

Program omogoca obracunavanje odpisov drobnega inventarja. V zacetno masko vnesete do katerega dneva zelite
obracunati odpise, nato pritisnete na gumb obdelaj in program obracuna odpise drobnega inventarja.

Obracun je mogocCe opraviti vsak mesec. Vtem primeru program obra¢una odpise na naslednji nacin: nabavno
wvrednost drobnega inventarja pomnoZ s % odpisa letno, ki ste ga dolodili pri vnosu drobnega inventarja in deliz12. S
tem dobi mesecni znesek odpisa. To pomnoZ Se s Stevilom meseceyv, za katere Zelite obraCunati odpis (npr. 8, e

Zelite obracunati odpis do avgusta).

Isti postopek naredi tudi naslednji mesec, s tem, da odSteje Ze prej obraCunane odpise. Tako dobi meseéni odpis.

Ker program omogo&a meseéno obradunavanje odpisov, vam priporoéamo, da obraéun zaZzenete vsak mesec. Ce
opravite prvi obradun odpisa Sele npr. aprila, bo program uposteval odpise prvih §tirih mesecev kot odpis tega
meseca (kasneje ne morete ve¢ obracunavati odpisov za pretekle mesece - januar, februar,marec - ker so ze

vklju€eni v aprilskem obracunu; program takSen obracun onemogodi).

Opomba: Ce je preskladi§éen drobni inventar namenjen tudi odpisu je potrebno je 2x pognati odpise, da se

prerac¢unajo odmiki tudi na prejemnih skladis¢ih.

%) Obraéunavanje odpisov DI

Obracun odpisoy do dne;

052013 3

(=] & (=]

(& Obdelsi

] |Ej Zapii

| |§, Paomat

Kako obracunati odpise za drobni inventar, ki je vuporabi ve€ let, a ga do sedaj niste odpisovali?

Primer: vuporabi imate drobni inventar, katerega ste lani dali vuporabo. Sedaj Zelite obraunati odpis za leto$nje leto.
Ce boste vtem primeru pognali obraéun do tekotega meseca, vam bo program obradunal odpis za letos in za
preteklo leto. Vtak§nem primeru ponujamo naslednjo reSitev: najprej obradunate odpis do 31.12. preteklega leta,
nato pa Se do tekoCega meseca. Tako boste imeli vteko€em mesecu obracunan samo odpis tekocega leta.
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3.6 Brisanje dokumenta odpisov

S proceduro brisanja dokumentov odpisovizbriSete dokument odpisa. To proceduro sprozZte, ¢e ste pomotoma
sprozli obradun odpisov. Najprej se vam odpre naslednje okno:

@ Brisanje knjizenih odpisoy .blﬂlg

Leto Dokumenta: | 2013
Stevilka: ]

[t" ] ][&j Zapii ”\Q/ Pomo

V maski dolocite leto in Stevilko dokumenta odpisa (leto in Stevilko dokumenta odpisa lahko vidite v kartici drobnega
inventarja glejte Kartica skladiS€a).

Preden program sproZ brisanje dokumenta odpisa vam zastavi §e varnostno vprasanje:

Brisanje dokumenta

! "_.. POL0R | Postopek bao brisal dokument: 30-000007 42007 M adaljujem?

S pritiskom na gumb Yes dokon¢amo proceduro brisanja dokumenta odpisov.
3.7 Inventurna stanja
3.7.1  Opis

Program Drobni inventar ima vgrajeno tudi podporo za celotno izvedbo inventure. Izpeljete lahko naslednje inventurne
postopke:

Popisni listi

Izbris lanske inventure

Vhos inventure

Prenos vskladiSce

Lista vrednosti zalog ob inventuri
Pregled viSkovin manjkov
Avtomatsko knjizenje inventurnih razlik

Pot arhiva

Zakljucek leta - arhiv
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3.7.2  Popisni listi

Ob izvajanju inventure potrebujete popisne liste. Program vam omogoc¢a tiskanje poljubnih list.
Najprej se vam odpre okno v katerem dolocite pogoje izpisa. Izberete skladiSce, za katerega Zelite inventurno listo (e
Zelite popisne liste za vsa skladi$¢a, to oznacite). Nato dolocite po kak§nem wrstnem redu naj program izpiSe artikle

in ali naj prikaze tudi zalogo. Na koncu izberete $e datum stanja in filter, s katerim dolocite za katere artikle Zelite
seznam.

e

« Pogoji izpisa EE@

Skladisge: -

|zpigi za vea skladigta

Zaparedie 1Zpiza po: Zaloga

@) Sifri drobnega inventarja @ Brez zaloge
Mazivu drobnega inventana PrikaZi zalogo
K.atalogki ifn

Sama aktivni DI
Stanje na dam: | 16.09.2013 | [T
Filter od #ifre: |
Filter do &ifre: L

W Matisni ”u Zapr ||@,. Pomod

Program vam ponudi izpise v predogled, ¢e z njimi niste zadovoljni, lahko spremenite pogoje izpisa.
3.7.3  Izbris lanske inventure
Preden za¢nete zvnosom letoSnje inventure, morate izbrisati lansko. Program vam postavi varnostno vprasanje.

Prepri¢ati se morate, da ste dokoncali lansko inventuro - da ste jo prenesli vskladi§&e in pokniZli inventurne razike.
Po izbrisu lanske inventure lahko zaCnete zvnosom letoSnje.

&% Opozorilo El =] @

Fotrdite brisanje lanske imventure |

il || Pekici | |@ Pomoz |

3.74 Vnos inventure

Pri vnosu inventure se vam najprej pokaze seznam inventurnih listov (ko izbriSete lansko inventuro, je ta seznam
prazen). Inventurne liste lahko razporedite po skladis¢ih ali po Stevilki listine.
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o oy

'rj Urejanje inventurnih listow E' =] @
Skladifée | Stevilka listine
= &t lista  Skladifée Datum inventune Yrednost
<« [ b
8w
. Pozicie [lﬂ Zapri H‘E“ Pomod

S pritiskom na gumb Vstavi zaénete zurejanjem inventurnega lista. Odpre se vam okno za aZuriranje inventurnega
lista.

P

=f AZuriranje inventurnega lista EI' (=] |
Stevilka lista: 1]
Skladifte: ’-‘%
D aturn ineventure: m
Skupna wrednost: ]
Pozicie
*  Poz Drrobni irvventar K.oligina Yrednogt
Sifra M aziv
1 |:| b
@ soern )8 2
81 ok | [K Pekici |[@ Pomo:

Najprej dolocite Stevilko inventurnega lista. Nato izberete skladiS€e in vnesete datum inventure. S tem je narejena
glava inventurnega lista in lahko za€nete z vstavijanjem pozcij.
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e

¢ AZuriranje inventurnega lista E' =] @
[Fventurei list

Stevilka lista: 0] Skladigée

Stevilka pozicie: 1

Sifra drob. inven.; ®

K.oligina: 0,00

Cena: 0,00

Yriednost: 0,00

Mook (K Pekis | @ Pomos

Pri vnosu pozcije morate izbrati Sifro drobnega inventarja, ugotovlijeno koli€ino ter ceno. Tako naredite za vse artikle
na inventurnem listu. Ko vnesete vse inventurne liste, je vnos inventure zakljucen.

3.75 Prenos v skladisce

Ko ste kon¢ali zvnosom inventure, morate prenesti inventurne koli¢ine v skladi§€a. Prenos potrdite s pritiskom na
tipko OK.

I =

Z Prenos... El [=] @

Fotrdite prenos 1l

Prenos inventurnib kaolidin

el | (XK Frekici | (@ Pomoz |

3.7.6  Lista vrednosti zalog ob inventuri

Po prenosu inventure v skladi$¢e lahko pregledate wrednosti zalog. Najprej izberete skladis¢e (Ce oznacite izpiSi za
vsa skladi$¢a, vam bo program izpisal listo vrednosti zalog za vsa skladi§¢a), zaporedje po katerem naj vam program
prikaZe artikle in wrsto cene.

Imate tudi dodatne mozZnosti: izpiSejo se lahko samo kartice, katerih inventurna zaloga je razlicna od 0; prikaze nam
lahko rekapitulacijo po kontih in DDV, kar lahko tudi tiska na svojo stran. Ce se odlogite za kak&no od dodatnih
moznosti, morate izbrano mozZnost obkljukati. Nato pritisnete gumb Tiskaj.
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e

v Pogoji izpisa

Skladifte: ii%

|zpifi za wea skladiida

= e &=

Zaporedje izpiza po:

F.atalogki i

Filter od Sifre:

Filter do ifre:

@) Sifri drobhega inventarja

Mazivu drobnega inventarja

Prik.azi le tizte katice, ki imajo inventurno zalogo <> 0
| Prik.azi rekapitulaciio po kontih in DDY

o | Rekapitulacijo tizka) na zvojo stran

rata cene
@) Brez cene
Mabavhna cena
Meto prodajna
Bruta prodajna
Povpredna [Debet - Kredit]

JOpU

W

M atizni

| |E'J Zapii

| |§_?,- Pomad

3.7.7  Pregled viskov in manjkov

Pregled viSkovin manjkov vam prikaze razlike med stanjem v skladiscih in ugotovijenim inventurnim stanjem. Najprej
dolocite pogoje izpisa: skladiSCe ali vsa skladi$Ca, zaporedje izpisa in wsto cene. Imate tudi moznostizpisa
rekapitulacije po kontih in DDV, kar lahko prikaZe na svoji strani. Ko dolocite vse parametre pritisnete Tiskaj.

v Pogoji izpisa
Skladigce: ®

[ |zpigi za vsa skladiita

=] = &S

Zaporedie izpiza po:

@) Sifri drobhega inventarja

1 KataloEki Eifri

! Mazivu drobrega inventarja

Prik.azi le tiste katice, ki imajo inventurno 2alogo < 0
Prik.aZi rekapitulacijo po kaontib in DD
R ekapitulacijo tizkaj na svojo stran

Wrsta cene
@) Brez cene
1 Habavna cena
1 Meto prodajna
1 Bruto prodajna
1 Povprecna [Debet - Kredit)

Filter od #ifre; ®
Filter do #ifre: |
W2 Matisgni | |u Zapri | |§,. Pomo
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3.7.8  Avtomatsko knjizenje inventurnih razlik

Program vam omogoca avtomatsko knjiZzenje inventurnih razik. Dolocite skladiS&e, wrsto dokumenta manjkov (64) in
vi§kov (65) ter pritisnete gumb KnjiZ. Program vam avtomatiéno knjiz inventurne viske in manjke. Ce Zelite poknjiziti
inventurne viske in manjke za vsa skladi§¢a, to oznacite vokencu.

-

& Knjizenje vitkov in manjkov po Inventuri = B =]

Stevilka skladidta; ®

[] Izpigi za wsa skladiita

Vrsta dokumenta manjkoy: | B4

Yrzta dokumenta vigkow:  BR

Daturm dokumenta:

e ks | [[& Zap

3.7.9 Pot arhiva

Nastavitev poti arhiva.

-

- Pot arhiva El (= @ﬂ

Fat: o

M ok | Pekizi | |® Pomoz |

3.7.10 Zakljucek leta - arhiv

ZakljuCek leta omogoca zakljuCevanje leta.

P

-

| Zakljufek drobnega inventarja na dan EI =] @

Zakljuii na dan:| 1.01.2009] (71 [:] Prerécgnavam praomet .
[:] Zapizujemn zadetne zaloge kartic

I:] Brifem promet kartic na dan

[.H- Start Ht':j Zapri H@ Pomod

3.8 Restavracija salda skladisc

Zaradi izvajanja razi¢nih transakcij (nakupi, preskladiS€enja, odpisi), lahko kartica skladi§€a kaZe napacne koli¢ine
artiklov. Ko zaZenete restavracijo salda skladiS¢&, program pregleda ves promet, ki se je odvijal po skladi§¢ih in
vzpostavi pravilno stanje na karticah drobnega inventarja.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net februar 2018 29/52



Drobni inventar Uporabniski prirocnik Verzija 6.021/1.057

Napredovanje...

Restavriram stanja

[IlllllllllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
1002 Complete

Prekini

3.9 Restavracija kontov na prometu

S to proceduro boste vprometu zamenjali konte s konti izskladi§¢a kateremu ta promet pripada.

¥ Restavracija kontov na prometu

Postopek, ki ste ga pognali, bo v prometu zamenjal konte
prometa s kanti iz skladigca, katerim pripada promet

[H 1]8 H&J Zapri ”Q_.a Pomod ]

Program vas najprej seznani s proceduro, ki jo boste zagnali. Po pritisku na gumb OK vam program postavi Se
varnostno vprasanje:

Fopravek prometa

I E FPOZ0R | Postopek ba trajno zpremenil kante « prometu g kont zkladigéal Nadaljuem?

S pritiskom na gumb Yes izwr$ite trajno zamenjavo kontov.

3.10 Kartica skladisca

Kartica skladi§€a vam predstavi vse artikle, ki se pojavijajo na tem skladi$¢u ter njihovo zalogo na izbranem
skladiS¢u.

Med artilki se lahko sprehajate po delih $ifre. Postopek je slede¢. Z miSko kliknete vtabelo artiklov in odtipkate del
Sifre artikla in kazalka se bo glede na delne Sifre zaCela samostojno pozcionirati na pripadajoci artikel.
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BEA Evidenca drobnega inventarja v posameznem skladiscu

Dirobni inventar | ¥.artica drobnega inventarja

Sifra |
[ 1]
= | Sifra Maziv Em Saldo zaloge Zadnja cena Vistacene A

Q00007 2T O T LACTLK A 1.00 13.00| MBC
Q00030 CEVLJI DELOMHRI KOS #1.00 B.70000 MBC
Q00031 CEYLI ORTOPEDSK] kOS 36.00 360000 MBC
Q00050 DRZAL0 Z& NaYOJNE CELIUSTI KOS 1,00 2157 40 MBC
Q00063 GORILMIE, PLIMSE] KOS 1,00 293000 NBC
Q00065 GRARBLIE KOS 0,00 854,99 HEC
Q000s3 GR&BLIE ZELEZME KOS 3,00 1.42500 MEC E
Q00070 HALJA DELOWHA KOS £9.00 254000 MBC
Q0007 HLACE DELOWME KOS 7.00 235000 MBC
Q0007 e IZwlal KOS 2,00 71155 MEC
Q00021 FaPa DELOWRNA kOS 84.00 850,00 MEC
Qo032 FaPd SIS KOS 0,00 395000 WBC
Q00031 FASETA 24 ORODJE KOS 0,00 256000 MBC "

| F3Glava ”f Fa-FPopravi kartiu:u:-”i..“-_g Fa-Matisni kartiu:-:u”*.". Fa-K.artica ] w Zapii ”& Pomod

Ko najdete zeljeni artikel lahko zanj pogledate $e dodatne podatke.
S kliki na spodnje gumbe ali s funkcijskimi tipkami F3,F4,F8 in F9 lahko sprozate sledeCe operacije:

F3-Glava
Aktivirate osnovne informacije o artiklu.

M Glava drobnega inventarja

F.artica blaga |
Signalna zaloga: | 0,00 | Sifra drobnega inventarja:
Rok skladistenia 0365 | D 000007
Kento: 041000 AVTOTLACILKA KOS
Inventurna zaloga: | 0,00 ]| | Zaietna zaloga: | 0,00 |
Inventumi daturn: [ | Zatetna nabavna cena: | 0,00 |
Dobaviteliska cena: | 13.00 | Zatetni datum I
Mabavnacena | 13,00 |

M Zapi | [@}- Pomoé

F4-Popravi kartico
Aktivrate osnovne informacije o artiklu, zdodatno moZostjo popravijanja cen in ostalih wrednosti na kartici. Popravke
potrdite s tipko Enter. Slaba lastnost ro€nega spreminjanja cen je ustvarjanje nivelacije.
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Evidenca drobnega inventarja v posameznem skladizcu

Crrobri inventar | Kartica drobnega inventana |

SKLADISCNI PODATKI

Signalna zaloga: | 0.00j| Sifra drobnega inventarja:
Fok zkladiztena: 0365 000007
F.onko: 041000 =
AVTOTLACILKA KOS
Zatetna zaloga: | 0,00 |
Inventuma zaloga: | 0,00 |
) Zatetha nabavna cena: | 0,00 |
Inventumidatum: [ |
Zatetni daturn: I:l
Dobaviteliska cena: | 13.00 |
Mabavnacena: | 13,00 |

m Zapn ][& Fomod

F8-Tiskaj kartico

Aktivirate tiskanje kartice za posamezni artikel. To pomeni, da prikazete ves promet vizbranem obdobju. Lahko se
omejite tudi na doloéenega komitenta. Ce pustite same niéle, bo program prikazal ves promet na kartici ne glede na
komitenta.

& Dolocite komitenta

F.omitent:
Do datuma: wn)
[E ok, HE.I Zapri ”E/ Pomad

F9-Kartica
Aktivirate ekranski podrobni pregled dogodkov za izbrani artikel. Pred pregledom vas program vprasa Se po komitentu
in Ce pustite same nicle, filter komitenta ne upo$teva.

& Dolocite komitenta

F.omitent:

[t_“ ax. Hm Zapii ”-E.a Porma ]

Za izbrani artikel vam program podrobno izpiSe vse dogodke. IzpiSe vam datum, wrsto in Stevilko dokumenta,
komitenta, prejeme, izdaje in saldo.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net februar 2018 32/52



Drobni inventar Uporabniski prirocnik Verzija 6.021/1.057

Evidenca drobnega inventarja v posameznem skladiZCu |Z||E|PZ|
SKLADISCNA KARTICA
K.artica |
| 000007- AVTOTLACILKA- KOS Fabetni salda:
* | Skl Datun VD St.dok PO Opornba K.omitent Prejem |zdaja Saldo

a] 3122007 01 1107 0 Testni dob 1,00 1,00
£l »
Skupni promet : KOS | 1,00] | 0,00/ | 1.00|

@ Zapr ] [@,, Pomod ]

3.11 Financna kartica drobnega inventarja

Finan¢na kartica drobnega inventarja nam predstavi vse artikle, ki se pojavijajo na tem skladiS¢u ter njihovo zalogo na
izbranem skladiScu.

Med artilki se lahko sprehajamo po delih Sifre. Postopek je slede€. Z misko kliknemo vtabelo artiklovin odtipkamo
del Sifre artikla in kazalka se bo glede na delne Sifre zaela samostojno pozcionirati na pripadajoci artikel.

Izpis nam prikaZe saldo zaloge, zadnjo ceno in wrsto cene.

F3-Glava
S pritiskom na gumb F3-Glava aktiviramo osnovne informacije o artiklu.
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B Glava drobnega inventarja

K.artica blaga |
Signalha zaloga: | 0,00 Sifra drobnega inventarja:
Fok skladiftenja: 0365 | Dni 000007
K.onko: 041000
Zatetna zaloga: [ 0,00 |
Inwenturna zaloga: | 0,00 | .
Zatetna nabavna cena: | 0,00 |
Iventumni datum: || _
Zatetni datun; [ ]
Dobaviteliska cena: | 13.00 |
Mabavnacena: | 13,00 |

H Zapi

J [-Ee Pormod

F8-Tiskaj kartico
Pred tiskom kartice izbranega artikla, nam program ponudi vpis datumskega razpona tiskanja dogodkov, ki so se

zgodili na kartici.

F9-Kartica

Aktiviramo ekranski podrobni pregled dogodkov za izbrani artikel.
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B Finanéna evidenca drobnega inventarja v posameznem skladis¢u Z||:I[Z|
KARTICA DROBNEGA INVENTARJA Konto: 041000
000007- AVTOTLACILKA- KOS Zatetno stanje EUR :
* D aturn WD Cena Prejem lzdaja Zaloga Debet Eredit Saldo
3122007 M 13.00 1.00 1.00 1300 13.00
| >
Skupni promet : | 1.00] | 0,00 | | 13.00]| 0,00 |
Konino stanje : KOS EU
oA Zapii |[@ Pomoz |

3.12 Kartica stroSkovnega mesta

Kartica stroSkovnega mesta nam prikaZe wrednosti porabe drobnega inventarja po stroSkovnih mestih. Dolociti
moramo obdobje, za katerega Zelimo pregled in stroSkovno mesto. Imamo tudi dve dodatni moznosti: program lahko
upos$teva podrejena stroSkovna mesta in zbira dokumente po $ifri blaga.
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8 Stroski po stroZkovnih mestih

Dbdobje od:

T do (31122002 | [ ] Upoétevaj podrejena mesta

[ ] Zbiraj po i

Strogkovnio mesto |

= Sifra 5K | Maziv Sekbor ~

00000 | PODJETE T
10000 IOZ 1M LOGISTIEA

20000 FRODAA

21000 PRODALS [Z SELADISCS,

4000 Reklamna akcija 1. faza

40002 Feklamna akcia 2. faza

40100 |zdelava novega prodajnega artikla

50000 SkLADISCa

51000 CARIMSKD SKLADISCE

R2000 PRIROCHO SKLADISCE

EO000 UPRaYA IN RaCUNOWODSTYO

FO000 Serviz

ao0a Programski oddelel,

a500 Svetovalna sluZba

20000 SELPMI

< W
[&J £apri H@ Faomod

Ko smo vnesli vse potrebne podatke pritisnemo gumb Kartica in izpiSe se nam kartica stroSkov po stro§kownih
mestih.

BB Kartica stroskov po stroskovnem mestu

Kartica
| 00000 - PODJETJE Obdobje:  1.01.2003  31.12.2007 |
“ Dokument Elago Ebd Skupaj
Stevilka Datum | Skl Sifra Maziv Kolizina  Cena / kos Yrednost
0 . 30 CEVL DELOYWHI ) B
a0-000002/03 | 31.12.2003 1001 CEWLJI DELOWHI KOs
20-000002403 1.12.2003 1003 000030 CEWVLI DELOWMI KOS 1.00 E.700.00 £.700,00
20-000002/03 311220031003 000030 CEWLI DELOWMI KOS -6.700,00
a0-000002/03 1 31.12.2003 1005 000030 CEWLI DELOWHI KOS 2,00 £.700,00 13.400.00
20-000002/03 31.12.2003 1005 000030 CEWLI DELOWMI KOS -13.400,00
a0-000002/03 1 31.12.2003 1013 000030 CEWLI DELOWHI KOs 3,00 E.700.00 20.100.00
20-000002/03 31.12.2003 1013 000030 CEWLI DELOWMI KOS -14. 670,30
a0-000002/03 | 31.12.2003 1107 000030 CEWL DELOWMI KOs 1.00 E. 700,00 £.700,00
20-000002/03 31.12.2003 1107 000030 CEWLI DELOWMI KOS -6.700,00
a0-000002/03 | 31.12.2003 1112 000030 CEVLJI DELOWHI KOs 2,00 E. 700,00 13.400,00
20-000002403 3122003 1112 000030 CEWVLI DELOWMI KOS -132.400,00
20-000002/03 31220031120 000030 CEWLI DELOWMI KOS 1,00 E.700.00 £.700.00
a0-000002/03 1 31.12.2003 1120 000030 CEWLI DELOWHI KOS -6.700,00
20-000004./03 31220031121 000030 CEWLI DELOWMI KOS 1,00 E. 700,00 E.700.00
a0-000004/03 0 31.12.2003 1121 000030 CEWLI DELOWHI KOs -6.700,00
20-000004./03 31.12.2003 1142 000030 CEWLI DELOWMI KOS 1,00 E.700.00 E.700.00
80-00000403  31.12.2003 1142 000030 CEWL DELOWHI KOs -6.700,00
20-000004/03 31220031143 000030 CEWLI DELOWNMI KOS 1.00 E.700.00 £.700,00
T o )
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4 Porocila na tiskalnik
4.1 Opis

V menuju porocila na tiskalnik se sre€amo z ve¢ porocili. Delimo jih na sploSna, porocila o zalogah ter temelnjice za
glavno knjigo.

Komitenti

Sifrant drobnega inventarja

Kartice drobnega inventarja

Dnevnik knjizenja drobnega inventarja
Seznam sredstev po stroSkovnem mestu
Porodila o zalogah

Temeljnice za GK
4.2 Komitenti

Ce sprozimo tiskanje komitenov, se nam pred prikazom rezultatov pojavi okno v katerem lahko zahtevamo wrsto
sortiranja podatkov. Vizpisu bodo komitenti urejeni po Zeljeni razvrstitvi.

v7, Priprava tiskanja | = | | X |
Izberite ureditey podatkoy:
Kljue: Sifra Kljué:Zino radun
Kljuc: M aziv Kljuc:Kraj
|H ok ||u Zapi ||E Pamod

4.3 Sifrant drobnega inventarja

Za tiskanje Sifranta imamo na voljo mnoZico kombinacij, ki jih nastavimo s pomocjo ¢arovnika.
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-

v [zpis Eifrant drobnega inventarja E =] @

Tip izpiza | Filker izpiza |F'rikaz pol] |

TIPI IZPISOV, NAZIV DOKUMENTA
Sortirano po #ifri drobneqga inventar)a
[T] Sortirano po katalodki Stevilki drobrnega inventarja

[ Sortirano po nazivu drobnega inventarja

Tq-f Maziv Dok.:
T L

[Naprei CJ] [&J Zapii

Na zacetku izberemo tip sortiranja in po Zelji ypiSemo nazivdokumenta, ki se bo tiskal na vrhu vsakega lista.
Nato sledi wpis filtra.

P

v lzpis Sifrant drobnega inventarja Ell =] '@
Tip izpiza | Filker izpiza |F'rika2 pul] |

TIPI FILTROV DROB. INV.

Zifra
0d ifre;
Do difrer |
M aziv
0d naziva:

Do naziva:

K.atalogka stevilka
,’ Od K.atal:
N “f Do K.atal

[L Maza ”Naprei Q][&j Zapi H\E.- Pomiad:

Za sprehod po €arovniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.
Po wpisu filtra preklopimo $e na zadnjo opcijo v kateri si izberemo za katera polja Zzelimo imeti izpisane vrednosti.
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P

= Izpis gifrant drobnega inventarja o] @ |

Tip izpiza | Filker izpisa| Prik.az palj |

IZBIRA TISKANIH POLJ

[VESIFRA [Sifa drobnega inventaral

KaTALOSKS STEVILKA
AL [haziv drobrega inventaral

| 17 ENOTA MERE
I K.OMTO drobnega inventarja

?gf SALD0 Z2aL0GE dobnega inventarja

(%]

[i.-‘_;. Matizni ] [L Mazaj ] [&j Zapri HQ, Pomod

Konéno pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Natisni. Ce izpis ne ustreza nagim zahtevam, poskusimo z
drugaénimi parametri v Carowniku.

4.4 Kartice drobnega inventarja

Pri izpisu kartic drobnega inventarja lahko izbiramo dva nacina priprave dokumenta. Lahko izpiSemo vse kartice v
skladisS€u ali pa se odlo¢imo za doloCene kartice.

«=. Lzpis blagovnih kartic o @ =

Tip izpiza | Filter izpiza |

Kartice DI

[¥%se zhirne kartice
[ Dolodene karice skladigéa
- [ Tiskaj vsa skladisea
| ]
|

.’,f Maziv dok.: | Kartice DI

[*]

M aprej U“&j Zapii ”@, Pomoi

Izberemo skladi$&e oz poslovalnico za izpis ter dolog¢imo datum. Ce smo v prvem koraku obkljukali, da Zelimo samo
dolocene kartice skladi§¢a, se nam tu aktivira spodnji del maske, kjer vpiSemo od katere do katere kartice Zelimo
izpis.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net februar 2018 39/52



Drobni inventar

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.021/1.057

P

v= Izpis blagovnih kartic

Tip izpiza | Filker izpiza |

oy /

LASTNOSTI

OSMOWMI podatki
Skladiste: |1 |
0d datuma: | 1.01.2013
K.onka: Haoao

FILTER: Sifra kartice
0d kartice:

[T Do datuma: [16.09.2012 | (5

Filter po kantu
[]*szaka kartico na svojo stran

' ! Do kartice: [RRRERRREE
[\:_;l P atizhi ] [L M azaj ] [&j Zapii ] [E Pamoé

Ko dokon€amo pritisnemo gumb Natisni in program nam prikaZe predogled kartice drobnega inventarja.

4.5

Dnevnik knjiZzenja drobnega inventarja

Dnewnik knjizenja nam izpi$e pozcije temelnjic knjizenja. Na voljo imamo dve wrsti izpisa. Lahko zahtevamo izpis po
zaporednih Stevilkah knjizenja ali datumski razpon knjizb. Izberemo tudi skladi$ e za katerega zelimo dnewnik.

o

> Izpis dnevnika kjizenja

Tip izpiza | Filter izpiza |

BN

DNEVNIK KNJIZENJA

[710d knjizhe da knjitbe

[ClKnjizhe od datuma do datuma knjizenja

Knjifbe od datuma do datuma dogodka

Skladisée: L

[Skladifte 0 pomeni vea skladiFta)

Maziv dok.: | DMEVMIE KNJIZENJA

] [E{ Faomod

[Naprei U] [u Zapri

Ko izberemo tip izpisa vpiSemo $e razpon in sprozimo gumb Natisni.
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«=. Izpis dnevnika kjizenja o @ /[
Tipizpiza | Filker izpiza |

OMEJTVE IZPISA

FILTER: Od knijizbe do knjizbe
0d pozicije: 1

Do pozicie: 1]

0d datuma: | 16.09.2013 | 5

*’A Do datuma: [16.09.2013 | [T
‘-N =

[L';-, M atizni ] [L M azaj ] [l:] Zapri HE, Faomod

) FILTER: Wz knjiZbe od datuma do datuma
I 17
|

Rezultate dobimo v predogled.
4.6 Seznam sredstev po stroSkovnem mestu

Za izpis seznama sredstev po stroSkovnih mestih, lahko opredelimo "KataloSko Stevilko" (v primeru, da pustimo
prazno - izpiSe vse kataloSke), nato dolo¢imo od - do dneva izpisa ter pritisnemo gumb "Natisni".

@ Seznam sredstev po strofkovnih mestih @
k.atalogka: [prazno - izpide vae)
0d dre: 1.01.2008| [
Do dne: zo0zpomal G
o Matisni A Prekizi

4.7 Porocila o zalogah

4.7.1 Opis

Program podpira kreiranje razi¢nih porodil o zalogah:
Liste zalog drobnega inventarja

Preqgled rekapitulacij zalog

Gibanje zalog

Obracanje zalog

Zaloge po ABC metodi

Poraba drobnega inventarja za skladiS¢a
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4.7.2

Liste zalog drobnega inventarja

Do izpisa liste zalog drobnega inventarja pridemo s pomocjo ¢arovnika, ki nam pomaga sestaviti Zeleno kombinacijo
parametrov. Z gumbi <<Nazaj in Naprej>> se lahko premikamo med razi¢nimi deli arovnika. Najprej izberemo, kako
Zelimo imeti artikle na izpisku sortirane. VpiSemo tudi nazivdokumenta, ki ga bo program prikazal na vrhu izpiska.

P

=, Izpis liste zalog

Tip izpiza | Filter izpiza |"»-"rsta CEnE | Prik.az palj |

TIPI IZPISOV, NAZIV DOKUMENTA

[T] Sartirana po katalogki stevilki D
[] Sertirano po nazivu D

[] Sartirano po kantik DI

Maziv Dak.:

[Naprei ":'-'] [w Zapi

] [‘E« Pomoi

V drugem koraku dolo&imo vrednosti filtrovizpisa. Tu je aktiven tisti tip filtra, ki smo ga doloéili v prvem koraku. Ce
smo Zeleli izpis sortiran po Sifri se nam odpre filter po $ifri, e smo Zeleli izpis sortiran po kontih, se nam bo odprl ta

filter itd.

P

w= Izpis liste zalog

-

(=] =

Tipizpiza | Filter izpiza |"»-"r$ta CEnE | Prik.az palj |

TIPI FILTROV ZALOG
Sifra Konto
0d #ifre: |1 Od konta: |0
Do ifre:; " Do konta: 333100
M aziv
0d naziva: |0
Do naziva:

K.atalodka dtevilka
Od Katal: (0
Do K.atal:

[{- Mazaj ”Naprei Q][&j Zapi H@,.a Pomoi

V naslednjem koraku dolo¢imo wrsto cene ter datum stanja. Imamo tudi dodatne moznosti: prikaze nam lahko le
drobni inventar z zalogo, prera¢una ga lahko v pogojne enote in nam daje mozZnostizbire skladiS¢.
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P )

«=. Izpis liste zalog o @ /(w3

Tip izpiza | Filter 1zpiza | Yrsta cene | Prikaz palj |

VRSTA CENE, SKLADISCE, DATUM

Cena

() Mabavha cena Prik.adi Iz DI z zalogo

@ Finanéna cena [7] Preraéunaj v pogaine enate
(7 K.ombinirana lzpigi vea skladidta

(71 Tehtana

¥ 17 Skladiste:
ﬂ Do datuma: | 16.09.2013 | M
~NT

a4

[{- M aza ”Naprei ‘;}”&j Zapii H‘E" Pomad

Na koncu dologimo $e katera polja Zelimo imeti tiskana.

P =

v*, Izpis liste zalog El [=] @
Tip izpiza | Filter izpiza |"»-"rsta CEnE | Prik.az polj

IZBIRA TISKANIH POLJ

SIFRA [Sifa blaga ali katalodka)
MALT
EMOTA MERE
ZAL0GA koligina)
. CEMA
| II i YREDMOST
KOMTO

% SKUPMA VREDNOST

Eg. M atizhi { [{- Mazaj ] [&] Zapn H.E, Pamod

Ko dolo€imo vse parametre pritisnemo tipko Tiskaj. Program nam najprej pokaze predogled tiskanja, e nismo
zadowvoljni, lahko spremenimo parametre.

4.7.3  Pregled rekapitaulacij zalog

Program nam pripravi izpis rekapitulacije zalog drobnega inventarja, urejen po nahajalis¢ih. V masko vnesemo samo
datum, za katerega Zelimo izpis in pritisnemo gumb Tiska;.
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4.74

o

>y Rekapitulacija zalog

Stanje na datum: | 16.09.2013 | [T

=] ==

] l&ij Zapri

[\_* %, Matighi

I l@, Pamad:

Gibanje zalog

Izpis gibanja zalog nam prikaZe gibanje zaloge drobnega inventarja v skladi§€u. Dolo€imo skladiS¢e, za katerega
Zelimo izpis, zaporedje izpisa in €asovwni razpon. Obkljukamo lahko tudi mozZnost, da nam program izpiSe samo
drobni inventar zobraanjem.

i

= Gibanje zalog

Skladite: L]
£aporede izpiza po:

@ Sifri drobnega inventarja

Oddatuma: | 1.01.2013| 71

Codatuma; | 16.09.2013 | (7

) Mazivu drobnega inventana

[7] Tizkaj zama DI z obradanjem

-

(=] & )

Wy Matisni

] [tl_!j Zapr

] [-Ez Pomog

Vizpisku je prikazano zagetno stanje, nabave, izdaje in konéno stanje inventarja vizbranem skladi$¢u.

4.7.5

Obracanje zalog

Program omogoca tudi pregled obracanja zalog. Dolo¢€iti moramo naslednje parametre: skladiSCe ter Sifre artiklov, za
katere zelimo izpis, zaporedje izpisa in datumski termin. Prikazlahko omejimo samo na drobni inventar, ki je imel
obracanje. Ko smo kon¢ali vnaSanje pritisnemo gumb Tiskaj.

-

v Obracanje zalog

Skladigte;

&

Od Zifre;
Do Zifre; zzzzee
Zaporedje izpiza po:

@) Sifri drob. invent. Mazivu drob. invent.

Od datuma: | 1.01.2013 | [T
16.09.2013 | 7

Prik.adi le drob. invent., ki jg imel obradanje

Do datuma:

-

=] & =)

Frocentu obratanja

] |u Zapr

Wiy Matisni

| |E,r Pomod
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4.7.6  Zaloge po ABC metodi

Vrednosti zalog lahko pregledamo tudi s pomoc&jo ABC metode. Najprej izberemo skladi§€e in datum izpisa. Nato
dolo¢imo priblizne procentualne vrednosti grup in pritisnemo gumb Obdelaj. Program nam izra¢una vrednosti
posameznih grup. Dolo€imo Se grupe, za katere Zelimo izpis ter wrsto cene. Kliknemo &e na tipko Tiskaj in program

nam pripravi izpis zalog po grupah.

e

o, Zaloge po ABC metodi E =] @
Skladifte: L]
Ma dan: 16.09.2013 | 33
Priblizne procentualne vrednsoti grup
Grupa &; T0.00% | Wrednost grupe A 0,00
Grupa B: 20000% | “rednost grupe B: 0,00
Grupa C: 10,00% | Wrednost grupe C: 0,00
|zpii grupe
o | Grupo &, Grupo B Grupo C
Yrzta cene
@ Mabavna cena Yeleprodajna cena
|© Obdelsi |[i= Natini | Zapi  |[@ Pomod

4.7.7

Poraba drobnega inventarja za skladisca

|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

Program omogoc¢a tudi pregled porabe drobnega inventarja za skladi§¢a. Pregled lahko priprave za dolo¢eno

skladi$ce ali za vas skladi$¢a.
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r' !

A Porabadrobnega inventarja zaskladiséa | o= | @ || & |

Obdobje od: (1.01.2016 | [T do (31122006 | (T

Skladizta

= Sifra Maziv skladiféa

» 000071 Sklad. w zalogi
00002 Sklad. +w uporabi 1
00003 Sklad. « uporabi 2

£ >
[ ]wsa skladitéa
0d katalike: |0R do katalike: |25

K.artica &l Zapi 8. Pomod

4.8 Temeljnice za GK

4.8.1 Opis

V menuju temeljnice za GK sre€¢amo ve¢ porocil. To so:
Skupni pregled prometa DI

Koli€inski pregled prometa DI

Lista nabav. odpisovin izloCitev

Lista porabe DI po STRM

Lista porabe Dl po STRMin VD

Temeljnica GK

Rekapitulacija po dokumentih
4.8.2  Skupni pregled prometa DI

Za tiskanja skupnega pregleda prometa drobnega inventarja moramo najprej vpisati obdobje katerega zelimo
obdelati. S pritiskom na gomb OK, nam program prikaZze skupen pregled prometa drobnega inventarja za izbrano
obdobje.
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P

= Skupni pregled prometa DI E' =] @
Qbdaobje od: M
Obdaobje do; M
Sortiranje po
@ Skladiftu () Mazivu zadolfenega
W Matisni ] [u Zapr ] [E.a Formod

4.8.3  Kolicinski pregled prometa DI

Pri koli¢inskem pregledu prometa, doloimo obdobje za katerega Zelimo obdelavo. Po kliku na gumb OK nam
program pripravi koli€inski pregled prometa drobnega inventaraja po skladiscih.

"+ Koli¢inski pregled prometa DI El =] @
Oddatuma:  |[1.03.2013 | (T
Dodatuma:  |16.09.2013 | (T

[\_*__‘ M atizhi ] [EJ Zapii ] [E Pamoé

4.8.4

Lista nabav, odpisov in izlocitev

Za tiskanja liste nabav, odpisov ali izloCitev drobnega inventarja moramo najprej izbrati kateri izpis Zelimo:

¢ listo nabave po skladis¢u
¢ listo odpisovvuporabo
e listo izZloCitev.

Dolo¢iti moramo tudi obdobje obdelave in skladi§¢a, ki naj bodo obdelana.
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w= Lista nabav,odpisov oz.izlodit... E [=] @

|zhira lizte

@) Lizta nabave po skladifcu

Lizta ndpiza v uporabo

Lizta izlositey
Obdobje obdelave
0d: 1.01.2013 0
Do 16.09.2013 | 04
Skladiite
0d: ::'?Q,
Dax ::Eé

e Matisni ”Ej Zapri ||~Er Pomad

S pritiskom na gumb Natisni dobimo v predogled listo nabav, odpisov v uporabo oziroma izZlocitev, razdeljeno po
skladis¢ih.

4.8.5 Lista porabe DI po STRM

Program nam lahko pripravi temeljnico s pregledom porabe drobnega inventarja po stroSkovnih mestih. Doloditi
moramo kako Zelimo imeti temeljnico urejeno (po stro§kovnih mestih ali po skladi§&ih) ter datum obdelave. Ce
Zelimo, da program upo$&teva tudi interne premike, ozna¢imo to moznost.

-

v~ Terneljnica GK - poraba po STRM El =] @
Temelinica bo urejena po:
@) 5ifri srofkovnega mesta Skladiftu / nahajaliftu
0d daturma: | 1.01.2013 | [T Upostewva] interme premike

Codatuma; | 16.09.2013 | [T

W Matisni ”u Zapii ||E,r Parnod

4.8.6 Lista porabe DI po STRM in VD

Program nam lahko pripravi temeljnico s pregledom porabe drobnega inventarja po stroSkovnih mestih. Dolo¢iti

moramo kako Zelimo imeti temeljnico urejeno (po stro§kownih mestih ali po skladi$¢ih), datum obdelave ter izberemo
$e poljubne wste dokumentov. Ce Zelimo, da program upos$teva tudi porabo skladi§& vuporabi, oznagimo to moznost.
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e

v Terneljnica GK - poraba po STRM E' =] @

Temelinica bo urejena po:

@ 5 shndkovnena mests Skladiftu / nahajalifiu

Oddatuma: | 1.01.2013 | [T upo#teva) parabo skl v uporahbi
Dodatuma: | 16.09.2013 | [T

Upostevaj: !

[L‘; M atizni ”u Zapri ||E Pamoé |

4.8.7 Temeljnica GK - izpis in elektronska temeljnica

Program lahko pripravi izpis temeljnice in ustvari elektronsko temeljnico za prenos v Glavno knjigo. Dolo¢iti moramo
obdobje ter tip temeljnice. Ce Zelimo temeljnico prenesti v Glavno knjigo, izberemo $e alinejo Generiraj TXT
temeljnico. Program nam najprej prikaze predogled temeljnice in hkrati ustvari temeljnico vformatu TXT. Nato lahko v
Glavni knjigi uvozimo to TXT temeljnico in jo poknjizimo.

(i Temeljnica GK o] & /(=]

0d datuma: 1.01.2013

-

0
Do datuma: 16.09.2013 | [T
Tip terneljnice: 00

| Generira) TXT temelinico

[t" Q. ]|Ej Zapii ||E Pomod

4.8.8 Rekapitulacija po dokumentih

Pri rekapitulaciji po dokumentih izberemo wste dokumenta in €asovno obdobje. Ko pritisnemo gumb Tiskaj, nam
program pripravi predogled rekapitulacije po dokumentih.

v~ Rekapitulacija po dokumentih E (=] @
0d wrste dokumenta: :3‘3'({
Do vrste dokumenta; ®
04d daturna: 1.01.202 M
Do datuma: 16.09.2013 | [
W Matisni ] |u Zapri | |@; Pomoi
5 Nastavitve
5.1 Opis

V meniju nastavitve se nahajajo razi¢ne opcije, ki odlo¢ajo o delovanju samega programa. Velika wsta izpisov ¢rpa
osnovwne podatke pravizteh nastavijivih moznosti.

Obdobje knjizenja
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Nastavitve programa

Nastavitev metode cene

5.2 Obdobje knjizenja

Pred samim dejanskim knjizenjem poslovnih dogodkov je potrebno nastaviti obdobje knjizenja. Drugace nas
program sam na to opozori. Knjiziti ne moremo, ¢e obdobje ni nastavijeno.

iR Urejanje obdobja

= Sifra | Od datuma

1.071. 2005

.12 2007

Do datuma ' Dat. kreiranja Kreator
20122001 (1

[#]

|=]

Wabavi

Spremeni Hﬂ Brigi ]

112 Mastavitew ftevilke dospetia ]

[Ej Zapii

] [& Pomaé ]

Od datuma --> Pomeni mejni zaCetni datum s katerim lahko zagnemo knjizti dogodke.
Do datuma --> Pomeni mejni konni datum do katerega lahko knjizZmo dogodke.

R A7uriraj obdobje

-0X)

Obdobie |

St
0d datuma: 1,01 20051 s
Do datuma: 3122007 | [T
Drat. kreiranja: 2012200
K.reator
Dat. zpremembe: | 3.12.2007

Zad. upaorabnik:

(M ok

|| Prekici

] [& Faomod

Nastavitev Stevilke dospetja

Stevilko dospetja, ki jo uporabljamo za knjiZenje prejemov, lahko spremenimo s sproZitvijo gumba. Regulirajo jo
lahko samo uporabniki zstatusom 3 ali supervizor. Drugace se nam Stevilka dospetja samodejno inkrementira ob

vsakem prejemu.
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& AZuriranje Stevilke dospetja g|§|g]

Stara #tevilka dospeti; 00011

Mova dtevilka dozpetja:

[ ok ||®@ Pomo

|| Prekici

5.3

Nastavitve programa nam omogoc¢ajo dve wrsti nastavitev: sploSne nastavitve in prikaz cen.
Pri splos§nih nastavitvah lahko izberemo, da program pri izdajah drobnega inventarja upoSteva datum zadnjega
prejema (datum temeljnice izdaje mora biti vi§ji ali enak datumu zadnje temeljnice prejema).

=] ® ==

Nastavitve programa

93 Mastavitve programa...

Splogno | Prikaz cen |

[] Pri izdaii drobhega inventarja, upostevaj datum zadnjega prejema

[OPOMEA; Pomeni, ko knjigimo pozicije temelnjice izdaje mora biti datum le te [primer izdaje drob.
invent. na delovni nalog) vedi ali enak datumu temelinice = katenm zmo drob. invent. nazadnie prejel]

=

oK | |@ Pomot

| fom Prekici

Pri prikazu cen lahko nastavimo kakdno wrsto cene se bodo prikazovale pri knjiZzenju razli€nih temeljnic. Ker pri
drobnemu inventarju nimamo veleprodaje oziroma maloprodaje lahko pri vseh dokumentih obkljukamo finanéno
ceno.

‘% Nastavitve programa...

Splagno | Prikaz cen |

YWrzta cene, ki ze prikazue pr knjizeniu lemeln)ic

Drakumenti 07 - 39:

Drakurnenti 40 - 49:

Drakurmenti 5O - 59:

Drakument BO - 39:

Drakurmenti 90 - 99;

1 Weleprodajha cena

1 Weleprodajna cena
1 Weleprodajna cena
1 Veleprodajha cena

1 Veleprodajha cena

! Maloprodajna cena

' Maloprodajna cena

' Maloprodajna cena

' Maloprodajna cena

' Maloprodajna cena

@) Financna cena

@) Financna cena

@ Financna cena

@ Financna cena

[
g !

]9

| [ Prekici

J l@ Paomod

5.4

Metoda cen je zelo pomembna nastavitev. Nastavljaja jo lahko le uporabnik z statusom 3 ali supervizor. Metoda se po
zakonu lahko doloé&a le enkrat letno na zadetku leta. Ce se metoda iz preteklega leta vtekodem spremeni je potrebno

Nastavitev metode cene

ro¢no prevrednotiti vse zaloge in vzpostaviti nova zacetna stanja.

METODA SE NE SME SPREMINJATI MED LETOM.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net
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% Mastavitev metode EP =] '@
|dporabi metoda od datuma: ] W lopi

Tip metode: ]

-

1 ok K Pekis | [@ Pomoz |

Metoda wpliva na finance cene in na izpise kot so vrednosti zalog drobnega inventarja. Vpliva tudi na finan¢no kartico
in kartico drobnega inventarja, ter povzro¢i spremembe tudi na temeljnici za glavno knjigo.
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